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1. Общие положения 

1.1. Настоящие правила приема на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам (далее Правила) разработаны в соответствии с 

такими документами как: 

-  Конституция Российской Федерации;  

-  Конвенция ООН о правах ребенка,  

-  Федеральный закон от 29.12.2012г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

-  Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года;   

-  Указ Президента РФ от 07 мая 2018 г. № 204 «О национальных целях и 

стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года»; 

-  Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»,  

-  Распоряжение Правительства РФ от 31.03.2022 № 678-р "Об утверждении 

Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 года";  

-  Целевая модель развития региональных систем дополнительного образования 

детей, утвержденной приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

от 03.09.2019 г. № 467; 4  

-  Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 

№ 28 "Об утверждении СанПиН 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи»;  

-  Положение об организации предоставления дополнительного образования детей 

в муниципальных образовательных организациях Великого Новгорода, 

утверждённое постановлением Администрации Великого Новгорода от 29.08.2014 

№ 4629 

-  Устав МАОУ «СОШ №18»; 

-  Положение о дополнительном образовании обучающихся в МАОУ «СОШ № 

18»; 

-  Положение об оказании платных образовательных и иных услуг в МАОУ «СОШ 

№ 18». 

2. Организация приёма на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам 

2.1. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам в МАОУ 

СОШ № 18 принимаются обучающиеся от 5,5 до 19 лет. 

2.2. Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим 

программам определяется МАОУ СОШ № 18 ежегодно, не позднее 30 июня. 

2.3. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления к уровню 

образования. В приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В 

приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в 

области физической культуры и спорта, хореографии может быть отказано при 

наличии медицинских показаний к конкретным видам деятельности. 



2.4. Прием заявлений по дополнительным общеобразовательным программам 

осуществляется с 1 сентября   по 30 сентября, в течение года при наличии мест в 

объединениях.  

2.5. Информация о реестре дополнительных общеобразовательным программ, 

перечне дополнительных общеобразовательных программ на учебный период, 

направленности дополнительных общеобразовательных программ, количестве 

мест, графике приема заявлений, правилах приёма на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам размещается на официальном стенде 

образовательной организации и на официальном сайте МАОУ СОШ № 18 в 

разделе «Дополнительное образование» в сети Интернет. 

2.6. Прием детей на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам   осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка. Форма заявления и образец заполнения заявления 

размещаются на официальном стенде образовательной организации и на 

официальном сайте МАОУ СОШ № 18» в разделе «Дополнительное образование» 

в сети Интернет, до начала приема документов. 

2.7. Для зачисления на обучение по платным дополнительным 

общеобразовательным программам родители (законные представители) 

несовершеннолетних граждан вместе с заявлением представляют документы в 

соответствии с пунктами 4.2-4.4. раздела 4 настоящих Правил.  

2.8. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам на бюджетной основе родители (законные представители) 

представляют документы в соответствии с пунктами 3.2. -3.4. раздела 3 настоящих 

правил. 

2.9. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам в области физкультуры и спорта, хореографии родители (законные 

представители) несовершеннолетних граждан дополнительно предоставляют 

справку из медицинского учреждения об отсутствии медицинских 

противопоказаний к занятию к конкретным видам спорта, хореографии, указанным 

в заявлении. 

2.10. Прием заявлений, ознакомление заявителей с правоустанавливающими 

документами, регламентирующими процесс обучения, регистрация заявлений, 

осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящих Правил. 

2.11. Зачисление обучающихся МАОУ СОШ № 18 на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам за счет средств бюджета 

бюджетной системы Российской Федерации оформляется приказом директора 

МАОУ СОШ № 18 

2.12. Зачисление обучающихся  МАОУ СОШ № 18 на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам на платной основе происходит 

после заключения с родителями (законными представителями) договора об 

оказании платных образовательных услуг, на основании приказа директора МАОУ 

СОШ № 18 

2.13. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам, 

реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования 

дополнительного образования (далее – ПФДО) зачисляются дети в возрасте от 5 

лет до 18 лет, проживающие на территории Новгородской области при наличии 

сертификата дополнительного образования. 

2.14. При отсутствии у ребенка в возрасте от 5 до 18 лет сертификата 

дополнительного образования необходимо подать заявление на его получение в 



уполномоченную организацию. Заявление на получения сертификата 

дополнительного образования возможно оформить через электронную заявку. На 

адрес электронной почты заявителя придет письмо с бланком заявления и 

выпиской из реестра сертификатов с указанием уникального 10-значного номера, 

логином и паролем для входа в систему. 

2.15. Программы дополнительного образования, которые не включены в 

муниципальное задание и/или не прошли сертификацию (не вошли в систему 

ПФДО), а также программы для обучающихся младше 5 лет и старше 18 лет 

реализуются отдельно в соответствии с имеющимися локальными актами 

организации (Положение о платных образовательных услугах в учреждении,  

2.16. При достижении детьми, ранее зачисленными на программы дополнительного 

образования без использования сертификата дополнительного образования, 

возраста получения сертификата дополнительного образования, предусмотренного 

положением о ПФДО города Великого Новгорода, Заявитель предоставляет в 

учреждение номер сертификата ПФДО 

2.17. Зачисление детей в учреждение осуществляется на основании: 

 письменного заявления родителей (законных представителей) или Заявителя 

(ребенок, достигший возраста 14 лет) (форма заявления в Приложение 1); 

 предъявления копии свидетельства о рождении (паспорта ребенка с 14 лет); 

 предъявления документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

 предъявления свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания, или иного документа содержащего сведения о регистрации 

ребенка по месту жительства или пребывания; 

 согласия родителей (законных представителей) ребенка или ребенка, 

достигшего возраста 14 лет, на обработку персональных данных (Приложение 2); 

2.18. Заявитель может направить электронную заявку с использованием личного 

кабинета информационной системы персонифицированного дополнительного 

образования на зачисление на дополнительную общеобразовательную программу. 

Заявка на зачисление на дополнительную общеобразовательную программу 

подается с помощью портала-навигатора https://53.pfdo.ru/, через созданный 

личный кабинет (для входа в него используются данные сертификата). 

Заполненное и подписанное заявление на обучение передаются в учреждение в 

течение 10 календарных дней. 

2.19. Оформление заявок на получение сертификата и обучение может 

осуществляться учреждением при личном обращении Заявителя в учреждение. 

2.20. В случае, если предоставлены не все документы, предусмотренные пунктом 

2.18 настоящего Порядка, или в Заявлении заполнены не все необходимые строки 

(в том числе, если не указан номер сертификата ребенка в возрасте от 5 до 18 лет), 

учреждение вправе отказать Заявителю в зачислении на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам. 

2.21. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата учреждение незамедлительно 

вносит эти данные в информационную систему и в течение трех дней проверяет 

статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус 

сертификата не предполагает его использования по выбранной образовательной 

программе, ребенок не подлежит зачислению. 

2.22. В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с 

настоящим Порядком. Если при этом используемый сертификат имеет статус 



сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление происходит 

по результатам заключения соответствующего договора (в электронной форме) об 

обучении. 

2.23. Установление по результатам проверки с использованием информационной 

системы невозможности использования представленного сертификата для 

обучения по выбранной программе либо отсутствия доступного обеспечения 

сертификата дополнительного образования является основанием для отказа в 

зачислении ребенка на обучение по выбранной программе с использованием 

сертификата дополнительного образования. 

2.24. Все дети, занимающиеся в учреждении второй и последующие годы 

обучения, имеют возможность закончить обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе по истечении срока действия сертификата. 

2.25. При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим для 

обучения сертификат дополнительного образования, учреждение в течение 1 

рабочего дня информирует об этом уполномоченный орган посредством 

информационной системы или иным способом; 

2.26. При зачислении ребенка на обучение на платной основе при наличии у 

ребенка сертификата дополнительного образования, учреждение информирует об 

указанном зачислении на обучение уполномоченный орган независимо от факта 

использования сертификата дополнительного образования для оплаты по договору. 

2.27. Зачисления граждан на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам с осуществляется с 15 августа текущего года до момента 

комплектования групп. На отдельные общеобразовательные программы зачисление 

может осуществляться в течение всего календарного года при наличии свободных 

мест. 

2.28. Зачисление на обучение оформляется приказом директора учреждения в 

течение 10 календарных дней после приема документов. В случае зачисления на 

обучение на платной основе изданию приказа по учреждению предшествует 

заключение договора на образование. 

2.29. В группы 2-го и последующих годов обучения может производиться добор 

детей, не обучающихся ранее, если при собеседовании выявлен уровень знаний, 

умений, навыков, достаточный для обучения по данной программе. 

2.30. Обучение в детей по программе, не соответствующих их возрасту, 

осуществляется, если при собеседовании выявлен уровень знаний, умений, 

навыков, достаточный для обучения по данной программе 

2.31. Учреждение при зачислении на дополнительную общеобразовательную 

программу обязано ознакомить Заявителя с Уставом Учреждения, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с дополнительными 

общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. Факт такого ознакомления 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью Заявителя. 

2.32. В зачислении на дополнительную общеобразовательную программу в 

учреждение может быть отказано по следующим основаниям: 

 отсутствие  свободных  мест  в  группах  обучающихся,  занимающихся  по  

выбранной 

дополнительной общеобразовательной программе (при этом ребенок может быть 

зачислен в резерв, при появлении свободного места будет предложено зачисление); 



 наличие  медицинских  противопоказаний  или  возрастных  ограничений  к  

освоению 

выбранной дополнительной общеобразовательной программы; 

 представление родителем (законным представителем) ребенка заведомо 

недостоверных сведений при подаче заявления; 

 отсутствие согласия родителя (законного представителя) ребенка с условиями 

включения ребенка в систему персонифицированного финансирования и 

персонифицированного учета. 

3. Правила приема на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам, реализуемым за счет бюджетных средств 

3.1. Прием обучающихся МАОУ СОШ № 18 на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребенка. 

3.2 Для зачисления по дополнительным общеобразовательным программам 

родители (законные представители) обучающихся предоставляют: 

 - оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий 

родство заявителя или законность представления прав ребенка; 

- медицинскую справку о состоянии здоровья обучающегося (при приеме на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области 

физической культуры и спорта, хореографии). 

3.3. При приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием документов 

знакомит родителей (законных представителей) с Уставом МАОУ СОШ № 18, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными 

программами – дополнительными общеобразовательными программами, 

реализуемыми МАОУ СОШ № 18, локальными нормативными актами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам, правами и обязанностями 

обучающихся, а также настоящими Правилами. 

3.4. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 

документами, указанными в пункте 3.3, фиксируется в заявлении о приеме и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) фиксируется также согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка, в порядке, 

установленном законодательством РФ. 

3.5. Заявление на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования. 

3.6. Если предполагается обучение ребенка по нескольким дополнительным 

общеобразовательным программам, то заявление родителями (законными 

представителями) подается на каждую программу отдельно. 

3.7. Прием заявлений осуществляется уполномоченным должностным лицом в 

порядке живой очереди в изолированном помещении (кабинете), оборудованным 

письменным местом (стол, стул, канцелярские товары), для заявителя, которое 

должно быть освещено (естественное и (или) искусственное) освещение в 

достаточном для заявителя объеме, по требованию заявителя естественное 

освещение должно быть дополнено искусственным освещением. В помещении 

должны находиться достаточное количество бланков заявлений о приеме на 

обучение по дополнительным общеразвивающим программам (на случай 



неправильного заполнения бланка заявителем), и копии документов, с которыми 

МАОУ СОШ № 18 обязано ознакомить родителей (Законных представителей) 

обучающегося, принимаемого на обучение  

3.8. Максимальный срок приема и регистрации заявления о приеме (зачислении) 

ребенка на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

составляет 30 минут с момента подачи родителем (законным представителем) 

заявления. 

3.9. Зачисление обучающегося на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам в МАОУ СОШ № 18 оформляется приказом 

директора в течение трех дней после подачи заявления.  

 

4. Правила приема на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам, реализуемым на платной основе 

4.1. Прием обучающихся  в МАОУ СОШ № 18 на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в соответствии с законодательством в Российской Федерации.  

4.2. Для зачисления по дополнительным общеобразовательным программам 

родители (законные представители) обучающихся предоставляют: 

- оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка или документ, 

подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя); 

- медицинскую справку о состоянии здоровья обучющегосяа при приёме на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области 

физической культуры и спорта, хореографии). 

4.3. При приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием документов,  

знакомит родителей (законных представителей) с Уставом МАОУ СОШ № 18,  

лицензией на осуществление образовательной деятельностью, образовательными 

программами – дополнительными общеобразовательными программами, 

реализуемыми МАОУ СОШ № 18, локальными нормативными актами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам, правами и обязанностями 

обучающихся, а также настоящими Правилами. 

4.4. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 

документами, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) фиксируется также согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка, в порядке, 

установленном законодательством РФ. 

4.5. Заявление на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования. 

4.7. Если предполагается обучение ребенка по нескольким дополнительным 

общеобразовательным программам, то заявление родителями (законными 

представителями) подается на каждую программу отдельно. 



4.8 Договор об оказании платных образовательных услуг оформляется один на все 

программы, а название программ указывается в приложении к договору об 

оказании платных образовательных услуг.  

4.9. Прием заявлений осуществляется уполномоченным должностным лицом в 

порядке живой очереди в изолированном помещении (кабинете), оборудованным 

письменным местом (стол, стул, канцелярские товары), для заявителя, которое 

должно быть освещено (естественное и (или) искусственное) освещение в 

достаточном для заявителя объеме, по требованию заявителя естественное 

освещение должно быть дополнено искусственным освещением. В помещении 

должны находиться достаточное количество бланков заявлений о приеме на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам (на случай 

неправильного заполнения бланка заявителем), и копии документов, с которыми 

МАОУ СОШ № 18 обязано ознакомить родителей (Законных представителей) 

обучающегося, принимаемого на обучение  

4.10. Максимальный срок приема и регистрации заявления о приеме (зачислении) 

ребенка на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

составляет 30 минут с момента подачи родителем (законным представителем) 

заявления. 

4.11. Зачисление ребенка в МАОУ СОШ № 18 оформляется приказом директора в  

течение трех дней после подачи заявления.  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Директору МАОУ СОШ № 18  

В.А. Смирновой 

  от __________________________________ 

____________________________________ 

Адрес ______________________________ 

Телефон ____________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить моему ребенку (ФИО) 

_____________________(дата рождения ______________________) платные 

образовательные услуги согласно договору. 



Сертификат дополнительного образования № ______________________ 

С Уставом школы, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, 

Положением о предоставлении платных образовательных и иных услуг, 

Положением о дополнительном образовании, дополнительными 

общеразвивающими программами, реализуемыми в МАОУ СОШ № 18, и 

другими локальными актами ознакомлен(а). 
 

«___» _______________ 20__ года                      Подпись __________________ 
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